Veliki kraj 132, Zupanja

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Zupanja, oZujak 20 17. godine

KOMUNALAC d.o.o.




Sukladno €lanku 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 120/16), direktor

Drustva Komunalac d.o.o. Zupanja Ilija Legié. dipl. oec., donosi dana 01. oZujka 2017. godine
slijededi

, PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) U svrhu postivanja osnovnih naéela javne nabave kao $to su naéelo slobode kretanja robe,
naCelo slobode poslovnog nastana, nalelo slobode pruZanja usluga te na&ela koja iz toga
proizlaze, kao 3to su nafelo trZi§nog natjecanja, naelo jednakog tretmana, nadelo zabrane
diskriminacije, nagelo uzajamnog priznavanja, na¢elo razmjernosti i nadelo transparentnosti.
te zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro¥enja sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje
postupak koji prethodi nabavi robe, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00
kuna za nabavu roba i usluga i do 500.000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
Jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu:
Zakon) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Procijenjene vrijednosti koje se navode u ovom Pravilniku iskazane su bez poreza na dodanu
vrijednost (bez PDV-a).

(2) U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga iz ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte i odluke, a koji
se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

(3) Komunalac d.o.0. Zupanja (dalje u tekstu: Narucitelj) obvezuje se prilikom nabave roba,
radova 1 usluga iz ovog Pravilnika primjenjivati kriterij kvalitete istih uz primjerenu cijenu.

(4) Naruditel) se obvezuje robu, radove i usluge iz ovog Pravilnika nabavljati kada god je to
mogucée od kvalificiranih gospodarskih subjekata (kvalificiranih dobavljata, izvriitelja i
1zvodaca) sa Liste kvalificiranih dobavljaga koju sastavlja narugitelj i aZurira prema potrebi.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 5.000,00 KUNA

Clanak 2.

Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 5.000,00 kuna, provodi osoba koju
odgovorna osoba narucitelja ovlasti za provodenje postupaka jednostavne nabave (dalje u
tekstu: ovlaStena osoba) ispunjavanjem i izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom
subjektu, uz usmeno ili pismeno odobrenje odgovorne osobe naruditelja (dalje u tekstu:

direktor).




PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE VRIJEDNOSTI
VECE OD 5.000,00 A MANJE OD 50.000,00 KUNA

Clanak 3.

(1) Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti veée od 5.000,00 kuna, a manje od
50.000,00 provodi ovladtena osoba.

(2) Ovlastena osoba prikupljene ponude donosi direktoru na suglasnost i ovjeru.

(3) Ponude se mogu dostaviti osobnom dostavom na urudZbeni zapisnik, pos§tom, fax-om ili
elektroni¢kom poStom, ponuditelj sam odabire jedan od navedenih naina dostave.

(4) Sve pristigle ponude, neovisno od nagina na koji su pristigle, moraju biti uvedene u
urudzbeni zapisnik, nakon &ega tajnica iste prosljeduje ovlaStenoj osobi.

(5) Nakon pismene, a u iznimnim sludajevima usmene suglasnosti direktora na odabranu
ponudu, ovlastena osoba ispunjava narudzbenicu i nabavlja robu, radove ili usluge 1 arhivira
svu dokumentaciju vezanu za taj predmet nabave.

(6) Ukoliko direktor ocijeni potrebnim, moZe zaduZiti ovladtenu osobu da za nabavu roba
radova 1 usluga procijenjene vrijednosti veée od 5.000,00 kn, a manje od 50.000,00 kn koristi
postupak nabave opisan u ¢lanku 5. ovog Pravilnika.

PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
VECE OD 50.000,00 A MANJE OD 200.000,00 KUNA ZA ROBE I USLUGE
I VECE OD 50.000,00 KN, A MANJE OD 500.000,00 KN ZA RADOVE

Clanak 4.

(1) Nabava ROBA i USLUGA procijenjene vrijednosti veée od 50.000,00 kn, a manje od
200.000,00 kn i nabava RADOVA procijenjene vrijednosti veée od 50.000,00 kn, a manje od
500.000,00 kn, provodi se sukladno Planu nabave i prema trenutnim potrebama u Drustvu.

(2) Nabavu iz stavka 1. ovog &lanka provodi ovlastena osoba, a iznimno u odredenim
slu¢ajevima moZze se osnovati Struéno povjerenstvo koje imenuje direktor odlukom.

Nacin provedbe postupka jednostavne nabave vrijednosti veée od 50.000,00 kn, a manje
od 200.000,00 kn za ROBE I USLUGE i
vrijednosti veée od 50.000,00 kn, a manje od 500.000,00 kn za RADOVE

kada nabavu provodi ovla$tena osoba

Clanak 5.

(1) Ovlastena osoba 3alje poziv za dostavu ponuda na najmanje 3 (tri) adrese razliditim
gospodarskim subjektima.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave poziv za dostavu ponuda moze se uputiti samo 1
(Jednom) gospodarskom subjektu ukoliko direktor ocjeni da se radi o specifi¢noj vrsti nabave
koju moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt ili iz drugih opravdanih razloga (npr.
kvaliteta robe, radova ili usluga).




(2) Poziv za dostavu ponuda upuduje se na nagin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspje$nom
slanju telefaksom, potvrda e-mail-om i sl.).

(3) Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati:

- naziv naruditelja,

- opis predmeta nabave,

- tehni¢ke specifikacije- ako je primjenjivo,

- troskovnik ako je primjenjivo,

- uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti ako je primjenjivo i ako se traZe,
- rok valjanosti ponude,

- rok za dostavu ponude (datum),

- naCin dostavljanja ponude,

- adresu na koju se ponude dostavljaju,

- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.

(4) Ponude se dostavljaju osobnom dostavom na urudZbeni zapisnik, poS$tom, fax-om ili
elektroni€¢kom postom ovisno kako je navedeno u zahtjevu za dostavu ponuda, a ako nije
navedeno ponuditelj sam odabire jedan od navedenih na&ina dostave.

(5) Sve pristigle ponude, neovisno od naéina na koji su pristigle, moraju biti uvedene u
urudZbeni zapisnik, nakon &ega tajnica iste prosljeduje ovla$tenoj osobi.

(6) Prikupljene ponude ovlastena osoba donosi direktoru na suglasnost i potpis.

(7) Nakon pismene suglasnosti direktora na odabranu ponudu, ista se zajedno sa ostalom
potrebnom dokumentacijom (tehnitke specifikacije, troskovnik i ostalo kako je primjenjivo)
dostavlja

ovlastenoj osobi radi provodenja nabave robe, radova ili usluga i arhiviranja dokumentacije.

(8) Ukoliko je za nabavu robe, radova ili usluga potrebno sklopiti ugovor, dokumentacija iz
tocke 7. ovog ¢lanka dostavlja se Rukovoditelju sluzbe pravnih kadrovskih i op¢ih poslova
(dalje u tekstu: Pravna sluzba) na izradu ugovora, koja dokumentacija se nakon izrade
ugovora vraca ovlastenoj osobi radi arhiviranja. Temeljem potpisanog ugovora ovlastena
osoba nabavlja robu, radove ili usluge.

(9) Ukoliko se roba, radovi i usluge nabavljaju sukcesivno, ovlastena osoba je duZna prije
svake narudzbe ispuniti narudZbenicu i istu dati direktoru na suglasnost (usmenu ili pismenu),
koju zatim 3alje odabranom ponuditelju radi realizacije predmetne narudzZbe.

Na¢in provedbe postupka jednostavne nabave kada ga provodi Stru¢no povjerenstvo
Clanak 6.

(1) Iznimno, postupak nabave bagatelne vrijednosti moZe provesti Stru¢no povjerenstvo o
¢emu odlucuje direktor.

(2) Ukoliko direktor izda nalog Pravnoj sluzbi za izradu Odluke o osnivanju Stru¢nog
povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave, ista se sastoji od:

- naziva predmeta nabave,

- procijenjene vrijednosti nabave,

- podataka o osobama koje su €lanovi Povjerenstva,




- ostali podaci kako je primjenjivo.

(3) Obveze i ovlasti Struénog povjerenstva su:

- dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,

- priprema tehnikih specifikacija,

- priprema ponudbenih tro$kovnika,

- priprema ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu kako j€ primjenjivo,

- slanje poziva za dostavu ponuda na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjesée o
uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mail-om i sl.),

- prikupljanje pristiglih ponuda,

- pregled 1 ocjena ponuda,

- sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za
odabir ponuda,

- prijedlog direktoru za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir.

Clanak 7.

(1) Stru€no povjerenstvo 3alje poziv za dostavu ponuda na najmanje 3 (tri) adrese razliditim
gospodarskim subjektima.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave poziv za dostavu ponuda moZe se uputiti samo 1
(Jednom) gospodarskom subjektu ukoliko Drustvo ocjeni da se radi o specifi¢noj vrsti nabave
koju moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt ili iz drugih opravdanih razloga (npr.
kvaliteta robe, radova ili usluga).

(2) Stru€no povjerenstvo upuéuje poziv za dostavu ponuda na nacin koji omoguéuje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica,
1zvjeSce o uspjesnom slanju telefaksom, potvrda e-mail-om i sl.).

(3) Poziv za dostavu ponuda mora sadrZavati:
- naziv naruditelja,
- opis predmeta nabave,
- tehniCke specifikacije- ako je primjenjivo,
- troSkovnik ako je primjenjivo,
- uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti ako se tra%i,
- rok valjanosti ponude,
- rok za dostavu ponude (datum),
- na¢in dostavljanja ponuda,
- adresu na koju se ponude dostavljaju,
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste.

(4) Ponude se dostavljaju osobnom dostavom na urudbeni zapisnik, poStom, fax-om ili
elektroni¢kom postom ovisno kako je navedeno u popisu za dostavu ponuda, ako nije
navedeno ponuditelj sam odabire jedan od navedenih nagina dostave.

(5) Sve pristigle ponude, neovisno od nadina na koji su pristigle, moraju biti uvedene u
urudzbeni zapisnik, nakon &ega tajnica iste prosljeduje Struénom povjerenstvu.

(6) Stru€no povjerenstvo pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva
za dostavu ponuda.

(7) O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik.

(8) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sadri:




- naziv 1 sjediSte naruéitelja,

- naziv predmeta nabave,

- navod o danu slanja poziva za dostavu ponuda,

- navod o roku za dostavu ponuda,

- rok valjanosti ponude,

- cijenu ponude/a bez PDV-a,

- cljenu ponude/a s PDV-om,

- rangiranje valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir,

- naziv ponuditelja s kojim se namjerava sklopiti ugovor,

- prijedlog direktoru za donosenje Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju s obrazloZenjem.

OSTALO

Clanak 8.
(1) Drustvo u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih subjekata traZiti sliedece
vrste jamstava:
1. jamstvo za ozbiljnost ponude
2. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
4. Jamstvo o osiguranju za pokriée odgovornosti.

(2) Bez obzira koje je sredstvo jamstva za ozbiljnost ponude Drustvo odredilo, ponuditel;
moze dati novéani polog u traZenom iznosu.

(3) Jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trazeno odreduje se u apsolutnom iznosu koji ne
smije biti vi8i od 3% od procijenjene vrijednosti nabave.

(4) Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kraée od roka valjanosti ponude.

(5) Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, Narugitelj ée traZiti
njihovo produZenje. U tu svrhu ponuditelju se daje primjerent rok.

(6) Drustvo je obvezno vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude neposredno nakon
zavrietka postupka jednostavne nabave.

Clanak 9.

(1) Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporu&i robu, pruzi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.

Clanak 10.

(1) Ponuditelj izraZava cijenu ponude u kunama, a u drugoj valuti samo ako je naruditelj to
izri¢ito odredilo u pozivu za dostavu ponuda.

(2) Cijena ponude se pise brojkama.

(3) U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uradunati svi trogkovi i
popusti.

Clanak 11.

(1) Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti 1zmjenu i/ili dopunu ponude
111 odustati od dostavljene ponude.




(2) Izmjena i/ili dopuna ponude ili odustajanje od dostavljene ponude, dostavlja se na isti
nacin kao 1 osnovna ponuda s obveznom naznakom da se radi o 1zmjeni 1/ili dopuni ponude ili
odustajanju od dostavljene ponude.

Clanak 12.
(1) Kriterij za odabir ponude je ili najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Clanak 13.
(1) Nevaljana ponuda je ponuda koja zbog objektivnih razloga ne mozZe biti odabrana,
primjerice zakaSnjelo dostavljena ponuda, ponuda ponuditelja kod kojeg su stedeni razlozi za
1sklju¢enje u skladu s pozivom za dostavu ponuda, ponuda ponuditelja koji nije dokazao svoju
sposobnost u skladu s pozivom za dostavu ponuda, ponuda kojoj nedostaje jamstvo za
ozbiljnost ponude ako je traZeno, ponuda &ija je cijena veéa od osiguranih sredstava za
nabavu, ponuda s neuobidajeno niskom cijenom.

(2) Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Narugéitelja u opisu
predmeta nabave i tehni¢kim specifikacijama.

Clanak 14.

(1) Narucitelj (ovlastena osoba ili Stru¢no povjerenstvo) je obvezan provjeriti radunsku
1spravnost ponude.
Clanak 15.

(1) Naruditelj moZe ponistiti postupak jednostavne nabave:

1. ako postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doglo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije;

2. ako postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doglo do sadrZzajno bitno drugadijeg poziva za
dostavu ponuda da su bile poznate prije:

3. ako nije pristigla nijedna ponuda ili ni jedna valjana ponuda;

3. 111 1z drugih opravdanih razloga.

ZAVRSNE ODREDNE
Clanak 16.

(1) Naruditelj ¢e izvrsiti odabir najpovoljnije ponude u primjerenom roku, a najkasnije u roku
od 60 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Direktor
Ilija LeSié, dipl. oec.
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